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Afallateymi Lagafellsskola
skolaarid 2013-2014

Styrimadur teymisins: J6hanna MagnUsdottir  skolastjori
v: 312 gsm: 8968230 h: 5668166

Jorunn Edda Hafsteinsdattir hjukrunarfraedingur
v: 201 gsm: 8635614 h: 4625614

Soffia Valdimarsdottir nams- og starfsradgjafi
v: 119 gsm: 7714007 h: 5666905

Rut Magnusdottir  djakni
v: 409 gsm: 862 2925 h: 588 2925

Asta Steina Jonsdottir stadgengill skolastjora
v:311 gsm: 6920233 h: 5666892

Studningsadilar:
Hulda Sélrin Guomundsdottir salfreedingur
V: 5256700 gsm: 8642580 h: 5646880

Asgeir Gudmundsson l6greglupjonn
v: 4441163 gsm. 8431163

Ingvar Ingvarsson leeknir
v: 5100700 h: 5667434 gsm: 8212801

Hulda Jonasdottir ritari
V :331 gsm: 6951565 h : 4452423

Solveig Jensdottir ritari
v: 331 gsm: 8610664 h: 5668013
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Afalladaetlun Lagafellsskola

Skilgreining & afalli:

Hlutverk afallateymis er m.a. ad hafa verkstjorn vid valega atburdi, utbua
vidbragdsaztlun og kynna fyrir starfsfolki, meta adstedur, standa ad fraedslu um
vidbrogd barna og fullordinna vid &follum o.s.frv. Afallateymi byr yfir
vidbragdsaaetlun sem farid er eftir vid stor afoll.

| afallateymi Lagafellsskdla eiga sati:

Skolastjori, stadgengill skolastjora, hjukrunarfreedingur, ndmsradgjafi og djakni.
Studningsadilar afallateymis eru salfredingur, leknir, 16gregla, kennslufulltrii og
skdlaritari.

Afoll geta verid:

Skyndileg alvarleg veikindi.

Skilnadur/missir.

Alvarleg slys/ofbeldi nemenda eda starfsmanna.
Andlat nemenda, foreldra eda systkina nemenda.
Andlat starfsmanns, maka eda barns starfsmanns.
Nattaruhamfarir hvers konar.

Oveentir atburdir

Mikilveegt er ad adstandendur tilkynni o6ll afoll sem fyrst til
umsjonarkennara, skolastjora eda annarra i afallateymi. Sa sem faer
upplysingarnar fyrst komi peim til skélastjora.

Skodlastjori leetur ndmsradgjafa og hjukrunarfreeding vita um afoll. bessir adilar meta
hvort kalla skal &fallateymid saman.

Morg afoll eru pess edlis ad Oparfi er ad kalla afallateymid saman a fund. bau aféll
geta engu ad sidur haft ahrif & einstaklinginn (hér er att vid t.d. skilnad foreldra, missi
ommu/afa eda annarra attingja, astarsorg o.fl.). Afallateymid hefur pess vegna safnad
saman freedsluefni sem nytist peim sem hlut eiga ad mali. Einnig geta peir sem hlut
eiga ad mali leitad studnings hja afallateymi.

Afallateymi er kallad saman vid eftirfarandi &foll:
e Alvarleg slys nemanda, adstandenda peirra eda starfsfolks
e Alvarleg veikindi nemenda, adstandenda peirra eda starfsfolks
e Andlat nemenda, adstandenda peirra, starfsfolks, maka eda barns starfsfolks
e Langvinna sjukdoma nemenda, adstandenda peirra eda starfsfolks

/Etid skal geeta fylista trunadar gagnvart skjolstaedingum.
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I upphafi hvers skolaars fundar afallateymid og fer yfir starfsreglur. Teymid
hittist einnig i jantar og i lok skolaars.

Ef alvarlegt slys eda afall & sér stad i sumarleyfi eda 6oru frii er
naudsynlegt ad kalla afallateymi saman adur en nemendur og starfsfolk
meeta aftur i skolann.

Vidbragdsastlun:

Hér & eftir fara framkveemdaaatlanir um hvernig bregdast skuli vid
mismunandi aféllum sem snerta skolasamfélagid. Ef afall er metid pess
edlis ad kalla verdi afallateymi saman er pessari framkvemdaaztlun fylgt
eftir. Alltaf ber p6 ad hafa i huga ad hvert mal er einstakt og parf
medhondlun samkvaemt pvi. Astlun @tti ad einfalda skipulagningu og
koma i veg fyrir ad mikilvegir peettir fari framhja teyminu.
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Langvinnir sjukdomar/alvarleg veikindi

Nemendur

Aztlun:

e Ef nemandi greinist med alvarlegan sjukdom og/eda parf ad vera langdvolum
fjarverandi vegna veikinda, parf ad greina viokomandi starfsfolki og bekkjarfélogum
fré pvi.

e Afallateymi akvedur hvernig taka skuli & malinu og metur hve mikid skal vinna med
vidkomandi bekk.

e Adilar ur afallateymi asamt umsjonakennara reeda vid og vinna med nemendum i
einstaka bekkjum sem tengjast malinu.

e Umsjénarkennarar séu vakandi fyrir porfum einstakra nemenda til ad raeda atburdinn
og visar peim til nAmsradgjafa, hjukrunarfreedings eda salfraedings ef purfa pykir.

e Athuga hvort heimsdknir samnemenda a sjukrastofnun séu askilegar.

e  Bekkurinn sendir kvedju t.d. kort, myndir, télvupost o.s.frv.

Pegar nemandi snyr aftur i bekkinn:

e Undirbla parf bekkjarfélaga til ad audvelda nemandanum endurkomuna.

e Gott er ad hjukrunarfreedingur eda utanadkomandi adili freedi bekkinn um vidkomandi
sjukddm til ad koma i veg fyrir ranghugmyndir og eyda 6tta.

e Umsjonarkennari asamt adila Ur afallateymi raedir vid nemandann &dur en hann kemur i
skolann og hlustar eftir hvernig honum lidur og hverju hann kvidir.

e Umsjénarkennari er vakandi fyrir lidan nemandans eftir ad hann kemur til baka og
hvernig bekkurinn bregst vid.

Adstandendur

e Skoélastjornendur fa stadfestingu a atburdinum hja forradaménnum nemandans og
metid er hvort asteeda sé til ad kalla afallateymid saman.
o Afallateymi fundar og leggur linur i samradi vid adstandendur.

Starfsfolk skélans

o Afallateymi akvedur i samradi vid vidkomandi starfsmann hvernig tilkynna skuli
nemendum og samstarfsfolki veikindin.
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Alvarlegt slys/ofbeldi

Nemendur

Slys & skélatima:

e Verdi alvarlegt slys & nemanda & skolatima skal brugdist vid samkvaemt slysadaetlun
skolans.

o Afallateymi fundar eins fljott og audid er.

e Adilar Ur afallateymi dsamt umsjonarkennara raeda vid nemendur i peim bekkjum sem
tengjast malinu.

e Starfsfolki og nemendum er greint fra slysinu.

e Upplysingastreymi ar skélanum parf ad vera samremt og einungis & héndum
skolastjora eda afallateymis.

e Ef parf ad senda upplysingar heim med nemendum er gott ad senda bréf, athugid ad i
sumum tilfellum parf ad hringja.

o Afallateymi fundar i lok skoladags par sem farid er yfir stadreyndir malsins.

e Syni fjolmidlar &huga eru skolastjornendur eda stadgenglar peirra einu tengilidir
skolans vid pa. Annad starfsfolk visar & stjérnendur vardandi upplysingar.

Slys sem verdur utan skélatima:
o Afallateymid fundar eins flj6tt og haegt er og undirbyr adgerdir og naesta skdladag.
e AOJ 00ru leyti er farid eftir aeetlun hér ad ofan.

Neestu dagar:
e Ort upplysingarstreymi til skdlans er mikilveegt.
e Umsjonarkennari komi upplysingum til nemenda.
e Athuga skal hvort heimsdknir séu &skilegar.
e Bekkurinn sendir kvedju t.d. kort, myndir, t6lvupost o.fl.

Pegar nemandi snyr aftur i bekkinn:
e Undirbla parf bekkjarfélaga til ad audvelda nemanda endurkomu.
e Gott er ad hjukrunarfredingur upplysi bekkinn um afleidingar slysa til ad koma i veg
fyrir ranghugmyndir og eyda 6tta.
e Umsjénarkennari asamt adila ur afallateymi raedir vio nemanda adur en hann kemur i
skolann og hlustar eftir lidan hans og hverju hann kvidir.
e Umsjonarkennari er sérstaklega vakandi fyrir lidan nemenda i bekknum.

Aostandendur

e Skolastjornendur fa stadfestingu & slysinu hja forradamanni nemandans.
e Upplysingum komid til peirra sem malid vardar.
e Undirbua parf bekkjarfelaga til ad audvelda nemandanum endurkomu.

Starfsfolk skélans

o Afallateymid akvedur i samradi vid vidkomandi starfsmann eda adstandendur hvernig
tilkynna skuli nemendum slysid.
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Andlat

Andlat nemanda

Skdlastjornendur fa stadfestar upplysingar um atburdinn og hafa samband vid
heimilid.
Afallateymi kallad saman 6had tima og dagsetningu, par sem folk skiptir med sér
verkum.

Verkefni fyrsta fundar:

Undirbda skoladaginn.

Skoda stundatoflur og skélahdsnadi m.t.t. breytinga.

Akveda hvar og hvenar nemendur fai tilkynningu.

Geeta skal pess ad skyldmenni hins latna sem eru vid nam eda storf vid skdlann fai
fregnina sérstaklega, ekki yfir hopinn.

Akveda timasetningu fyrir starfsmannafund.

Ritari skolans er kalladur til og hefur umsjon med ad kalla starfsfolk saman. Ef parf ad
kalla ut starfsfolk til ad meeta utan skolatima skipta medlimir afallateymis pvi & milli
sin ad hringja Ut.

Skolastjori tilkynnir daudsfallid til starfsfolks & starfsmannafundi &dur en kennsla
hefst. Kennarar og starfsfdlk sett inn i malin og skéladagurinn kynntur.

Skdlastjori asamt umsjonarkennara hins latna (og adrir ef 6skad er) fara vid fyrsta
teekifeeri til ad tilkynna bérnunum andlatio.

Adur en fyrsta fundi afallateymis lykur parf ad akveda nasta fundartima.

Afallateymi parf ad hafa i huga vid skipulagningu:

Tilkynna nemendum i litlum hépum og taka saman hvada upplysingar skulu gefnar.
Mikilveegt er ad allir fai somu upplysingar.

Halda afram hefdbundnu skolastarfi ef kostur er.

Umsjonarkennarar fa adstod vid ad tilkynna i bekki.

Tryggja ad nakveemar upplysingar komi fra skdélanum. Gott ad senda foreldrum
bréflegar upplysingar svo peir viti hvad bérnunum hefur verid sagt (stadlad bréf).
Tryggja parf ad peir sem tengjast atburdinum beint fai tekiferi a tilfinningalegri
arvinnslu hja djakna, hjukrunarfredingi, namsradgjafa eda salfreedingi. Pbessir adilar
verdi adgengilegir fyrir nemendur og starfsfolk og séu med lengda vidveru fyrstu
dagana eftir frafallio ef pess gerist porf.

Kerti i stofu nemandans.

Forradamenn bednir um ad saekja born i lok skoladags eda fyrr.

Athuga hvada nemendur voru ekki i skélanum pennan dag svo haegt sé ad koma
upplysingum til peirra.

I lok dagsins fundar afallateymid 4samt umsjonarkennara, par sem farid er yfir malin
og aeetlanir gerdar um aframhaldandi vinnu.

Fulltriar skolans fara i heimsokn til adstandenda vidkomandi nemanda med
samudarkvedju einhverja nastu daga.

Skrifud verdi minningargrein fyrir hond skolans.

Flagga

Koma upplysingum til bekkjarfulltria
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Vinna i viokomandi bekk nastu daga.

Umsjonarkennari tekur & moti bekknum sinum naestu daga.

Bekkurinn utbyr samuadarkvedju og/eda skrifar minningargrein. Einnig geta bornin
teiknad myndir, skrifad bréf, 1j0d eda sdgur.

Bornunum gerd grein fyrir pvi hvad gerist naestu daga p.e. kistulagning og jardarfor.
Athuga med adstod prests eda djakna.

Ef nemendur eiga ad vera vid jardarforina verda peir ad vera i fylgd forrddamanna.
Starfsmenn skolans purfa ad lata nemendur vita ad peir séu tilbunir ad hlusta.
Starfsmenn purfa ad vera vakandi fyrir spurningum nemenda og leyfa peim ad tja
tilfinningar sinar svo sem, sorg, reidi, 6rvaentingu, sektarkennd.

Umsjonarkennari visar nemendum i vidtol til annarra fagadila ef purfa pykir.

Eigur nemandans eru fjarleegdar smatt og smatt ar stofunni.

Gott ad hafa i huga

Mikilveegt er ad umsjonarkennari og adrir sem tengjast malinu fai studning og hjalp.
Skolastjornendur, umsjonarkennari og peir sem tengst hafa barninu er gert kleift ad
vera vid jardaforina.

Nokkrum dégum eftir jardarfor er adstandendum bodid ad koma i skélann og sja pad
sem nemendur haf unnid til minningar um hinn latna og s&kja jafnframt skolagogn
hans.

Andlat adstandenda nemanda

Skdlastjornendur fa stadfestar upplysingar um atburdinn.

Afallateymi kallad saman.

Umsjonarkennara og 6llum kennurum argangs/stigs tilkynnt daudsfallid.

Gaeta skal pess ad skyldmenni hins latna sem eru vid nam eda storf vid skélann fai
fregnina sérstaklega og ennfremur nanir vinir.

Umsjonarkennari med adstod afallateymis stjornar aframhaldandi vinnu i bekknum.
Bekkurinn Gtbyr samudarkvedju.

Skalinn sendir samudarkvedju til nemandans og fjolskyldu.

Rada parf i afallateymi og i samradi vid ettingja hvort fulltrdar skélans eda nemenda
verdi vidstaddir jardarforina.

Adilar ar éafallateymi adstoda umsjonarkennara vid ad undirbla bekkinn undir
endurkomu/mottoku nemandans.
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Andlat starfsmanns

Skolastjornendur fa stadfestar upplysingar um atburdinn.

Skolastjornendur upplysa allt starfsfolk skélans um andlatid.

Skolastjornendur sja til pess ad tilkynna peim sem fjarri eru.

Samverustund med 6llu starfsfolki skolans samdaegurs eda eins fljott og unnt er og
athuga méa ad fa djakna i samverustundina.

Geeta pess ad nain skyldmenni hins latna sem eru vid nam eda storf vid skdlann fai
fregnina sérstaklega.

Afallateymi fundar um hvernig tilkynna eigi nemendum andlatid.

Ef umsjénarkennari fellur fra tilkynnir skélastjori/djakni asamt adila ur afallateymi
umsjonarbekk andlatio.

Afallateymi tekur akvordun um hvernig upplysingum skuli komid til forradamanna
nemenda (sja uppkast ad bréfi).

Adilar ar afallateymi veita umsjénarbekk studning og vinna med bekkinn nastu daga.
Skolastjori fer heim til nanustu adstandenda starfsmanna

Skalinn sendir samudarkvedju til nanustu adstandenda.

Skrifud verdi minningargrein fyrir hond skélans.

Flagga

Andlat maka/barns starfsmanns

Skdlastjornendur fa stadfestar upplysingar um atburdinn.

Skolastjori upplysir allt starfsfolk skélans um andlatio.

Skolastjornendur sja til pess ad tilkynnt sé peim sem fjarri eru.

Geeta pess ad nain skyldmenni hins latna sem eru vid ndm eda storf vid skélann fai
fregnina sérstaklega.

Afallateymi fundar um hvernig tilkynna eigi nemendum andlatid.

Ef maki/barn umsjonarkennara fellur fra tilkynnir skolastjori/djakni &samt adila ar
afallateymi umsjonarbekk andlatid.

Afallateymi tekur akvérdun um hvernig upplysingum skuli komid til forriddamanna
nemenda.

Adilar ar afallateymi veita umsjonarbekk studning og vinna med bekkinn nastu daga.
Skolastjori fer heim til starfsmanns.

Skalinn sendir samudarkvedju.

Ef afallateymi er kallad saman vegna atburda er mikilvaegt ad halda endurmatsfund
eins fljott og audid er. bar skal farid yfir paer akvardanir sem afallateymi tok og peer
metnar.

Einnig skal afallateymi halda drvinnslufund par sem medlimir afallateymis geta raett
sin & milli um atburdinn.
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Slysaéeetlun — vidbrogd vid slysum

Minnihattar slys

Séa starfsmadur skolans sem kemur fyrstur a vettvang tekur ad ser stjorn. Stjorn a
vettvangi felst i pvi ad:

1.

3.

peim slasada er sinnt.
Kallad & hjalp.
Nerstaddir réadir

Hjukrunarfreedingur kalladur til og hann fyllir Ut slysaskraningarblad.
Skdlastjornendur eru latnir vita.

Skdlastjornendur/umsjénarkennari lata forradamenn vidkomandi nemenda
vita.

Starfsfolki skolans sendur tolvupdstur ef purfa pykir, par sem stadreyndir
malsins eru utskyrdar.

Umsjonarkennarar raeda vid og vinna med nemendum um stadreyndir malsins.

Alvarleg slys

Sa starfsmadur skdlans sem kemur fyrstur & vettvang tekur ad sér stjorn, par til
skolastjornendur koma a sveaedid og taka vid stjorninni. Stjorn a vettvangi felst i pvi

ao:

N

ok~

Slys er tilkynnt 112, bedid um heilsugaeslulaekni og sjukrabil.

Kalla a hjakrunarfraeding.

Ritari kallar & hisvord og skolastjornendur sem skipuleggja gaeslu vid skolann
(t.d. med kddlum), bjollu hringt til ad fa alla nemendur inn.

Peim slasada er sinnt

Réa naerstadda

Skdlastjornendur safna stadreyndum um slysid. Ef slys verdur i skélaferd sja
umsjonarmenn ferdarinnar um pann patt og upplysa skolastjornendur
jafn6dum um gang mala.

Skdlastjornendur virkja afallateymi.

Skdlastjornendur eda adrir adilar ar afallateymi tilkynna forradamonnum
vidkomandi nemanda um atburdinn.

Fundur med kennurum og starfsfolki skéla par sem farid er yfir stadreyndir
malsins.

Skolastjori / umsjonarkennari hefur samband vid bekkjarfulltria sem lata adra
forradamenn bekkjarins vita.



